	إرشادات

	قبل البدء بتعبئة النموذج، نأمل الاطلاع على الآتي:
1. يجب تعبئة النموذج بالكامل، ولن يقبل النموذج في اي حال من الأحوال ما لم يكن مكتملا.
2. الضرورة البالغة بالالتزام بالشفافية التامة والمصداقية في جميع البيانات / المعلومات المذكورة في النموذج.
3. لن يتم الاخذ بالنموذج في حال وجود أي معلومات متضاربة، ويعتبر الطلب لاغي.
4. البنك غير ملزم بدراسة الطلب إلا بعد القناعة التامة بـ:
1. الجدوى والغرض من التسهيل المطلوب.
2. جودة مصادر السداد المقدمة.
3. جودة ونوع الضمانات المقدمة.
4. الخبرة الكافية.
5. الملأة المالية للمالك أو الملاك (كما هو موضح في النموذج أدناه).
6. صحة ودقة المعلومات المذكورة في الطلب.
5. الحد الأدنى 3 سنوات من تاريخ السجل التجاري
6. يجب ألا تكون المنشأة أو أحد ملاكها مدرجين في أي من القوائم المحظورة لكي يتمكن من التقدم بطلب تسهيلات بنكية للمنشأة.
7. التأكد من تواريخ الصلاحية لكل من:
1. هويات الملاك.
2. السجل التجاري.
3. رخصة مزاولة النشاط "إن وجد".
4. شهادة الاشتراك في الغرفة التجارية.
5. شهادة مصلحة الزكاة والدخل.
6. شهادة التأمينات الاجتماعية.
7. شهادة تصنيف المقاولين.
8. ترخيص هيئة الاستثمار للمنشأة الأجنبية.
8. خلو سجلات النشاط أو ملاكه من مخالفات لدى أي جهة رسمية (البلدية، الإدارة العامة للمرور، الجوازات، ......إلخ).
9.  يجب أن يخلو سجل المدقق / المراجع القانوني من أي مخالفات.
10. ضرورة توقيع العميل على إقرار بالموافقة على استفسار البنك عن بياناته لدى الشركة السعودية للمعلومات الائتمانية (سمة).
11. سوف يتم تحديد الأتعاب والرسوم والتسعيرة بناء على نتائج الدراسة الائتمانية للطلب.

	القائمة التفقدية للمستندات

	كشوف حسابات المنشأة المراد تمويلها (من المفترض أن تعكس هذه الكشوف حجم إيرادات العميل لآخر سنة مالية (كما هو موضح في القوائم المالية)
	[bookmark: Check1]|_|

	السجل التجاري: السجل التجاري للنشاط المراد تمويله بالإضافة إلى الأنشطة الأخرى (إن وجدت) ويشترط أن تكون سارية المفعول.
	|_|

	رخصة/تصريح مزاولة النشاط (إن وجدت): الرخصة/ التصريح للنشاط المراد تمويله بالإضافة إلى الأنشطة الأخرى (إن وجدت) ويشترط أن تكون سارية المفعول
	|_|

	شهادة تسجيل الغرفة التجارية (سارية المفعول)
	|_|

	شهادة مصلحة الزكاة والدخل (سارية المفعول)
	|_|

	شهادة التأمينات الاجتماعية (سارية المفعول)
	|_|

	شهادة التصنيف للمقاولين: يجب تزويد البنك بشهادة التصنيف في حال كان العميل مصنف في أحد مجالات المقاولات (سارية المفعول)
	|_|

	رخصة الهيئة العامة للاستثمار: للاستثمار الأجنبي (سارية المفعول)
	|_|

	عقد التأسيس وكافة ملحقاته أو أي تعديلات طرأت عليه، وقرارات الشركاء أو مجلس الإدارة
	|_|

	للشركات على أن يوضح التفويض بصلاحيات فتح وإدارة حسابات بنكية وطلب تسهيلات بنكية
	|_|

	هوية المالك / الملاك
	|_|

	يجب أن تكون سارية المفعول
	|_|

	خطاب طلب التسهيلات مقدم على المطبوعات الرسمية للعميل: يجب أن يحدد فيه نوع التسهيلات المطلوبة، قيمتها والغرض منها، بالإضافة إلى الخدمات والمنتجات الأخرى المراد الحصول عليها، وتوضيح هوية مسئول الاتصال للتواصل مع البنك
	|_|

	موافقة العميل على إطلاع البنك على سجله الائتماني في شركة سمة: الموافقة يجب أن تشتمل على الاطلاع على السجل الائتماني للمنشأة الرئيسية والمنشآت الشقيقة والملاك جميعا
	|_|

	الميزانيات المدققة من محاسب قانوني: ميزانيات آخر ثلاث سنوات مالية (مدققة)، بالإضافة إلى الميزانيات الداخلية (غير مدققة) للفترة الحالية في حال مرور أكثر من ستة أشهر على آخر ميزانية مقدمة
	|_|

	عقد الإيجار أو صك ملكية لمقر النشاط
	|_|

	مستندات الملكية للضمانات المقدمة من العميل مقابل الحصول على التسهيلات: صكوك ملكية، كشوف حسابات لمحافظ الأسهم المحلية أو الصناديق الاستثمارية
	|_|
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